UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

Scsottcisn Roctorad SN 1293

Zima, 02 MAR 2016

Visto el Oficio N° 245-2016/VA-UNJ del Presidente de la Comisién Académica del Consejo
Universitario;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo establecido en el literal c) del articulo 20° del Estatuto de la
Universidad Nacional de Ingenieria, el Consejo Universitario tiene Ia atribucion, entre otras,
de dictar los reglamentos internos especificos, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, la Comisién Académica del Consejo Universitario mediante el documento del visto
informa que en sesién N° 06-2016 del 22 de febrero de 2016, vista la propuesta del
Reglamento de Matricula para Estudiantes de Antegrado de la UNI, elaborada por la
Subcomisién presidida por el Dr. Gilberto Becerra Arévalo, acordé recomendar para su
aprobacion por el Consejo Universitario;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en sesion extraordinaria N° 03 del 29 de
febrero de 2016, luego del debate correspondiente, y en armonia con el articulo 25 del
Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria; ‘

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Reglamento de Matricula de Estudiantes de Antegrado de Ia
Universidad Nacional de Ingenieria, el cual consta de V Capitulos, 29 articulos, y 5
Disposiciones Finales, cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucién.

Articulo 2°.- Los articulos del presente Reglamento entran en vigencia a partir del dia
siguiente de la aprobacion efectuada por el Consejo Universitario.

Articulo 3°.- Deréguense todas las disposiciones internas de la UNI que se opongan al
presente Reglamento.

Registrese, comuniquese y archivese

b

‘ ‘\P_(;\ONA,( ;
/Q s ? ’ ] e R_EE ELIAS ALVA HURTADO
af/azar, E Rector

i

\

ING. ARMARDO BALTAZAR FRARKE
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REGLAMENTO DE MATRICULA PARA
ESTUDIANTES DE ANTEGRADO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Es objeto del presente Reglamento establecer las normas y procedimientos de la
matricula de los estudiantes de antegrado en la Universidad Nacional de Ingenieria.

El Consejo Universitario aprueba anualmente el Calendario de Actividades
Académicas.

CAPITULO Il
DE LA MATRICULA

La matricula constituye la relacion académico-administrativa basica que se
establece entre la Universidad y el estudiante, mediante la cual se determinan los
deberes y derechos del estudiante.

La matricula se realiza semestralmente.

La Comision de Matricula es la encargada de organizar, ejecutar y supervisar el
proceso; y resolver los casos especiales.

El Decano bajo responsabilidad, conformara la Comisién de Matricula, que estara
integrada por los Directores de las Escuelas Profesionales, los Jefes o Directores
de Area o de Departamento, el Jefe de la Oficina de Estadistica y Registros
Académicos de la Facultad y los Representantes Estudiantiles en la proporcion de
un tercio.

Las Escuelas Profesionales bajo responsabilidad, se encargaran de evaluar las
convalidaciones de traslados internos, traslados externos, segundas profesiones y
convenios, hasta una semana anterior a la matricula.
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Cada Director de Escuela Profesional debera conformar Ia Comisién de
Asesoramiento Académico la que tendra por funcion brindar asesoria de matricula a
los estudiantes. Esta asesoria se brinda desde la semana anterior a Ia de la
matricula hasta la culminacién de este proceso.

Cada Facultad es responsable de elaborar los horarios del ciclo a iniciarse, los
mismo que deberén registrarse en la ORCE por lo menos 15 dias antes de Ia
semana de matricula, para su publicacién via internet; los cuales no podran ser
cambiados. El nimero de vacantes por seccidn para cada asignatura se establece
teniendo en cuenta los aspectos pedagégicos y capacidad del aula, y se cubren de
acuerdo al orden de matricula.

La matricula se realiza via internet, bajo la responsabilidad del estudiante y en
estricto orden de meérito. El orden de meérito se establece en base al promedio
ponderado de los dos (02) dltimos periodos académicos cursados por el estudiante.

La matricula es personal: se realiza preferentemente a través de la Oficina de
Registro Central y Estadistica de la Universidad. En casos excepcionales podra ser
solicitada anticipadamente a Ia Escuela por un representante del estudiante, con
carta poder simple. En estos casos, la Escuela Profesional ordenara la matricula a
la Oficina de Estadistica de Ia Facultad, en el horario que establece el estudiante.

El estudiante se matriculara en las asignaturas que corresponden al Plan de
Estudios de su especialidad. Con autorizacién del Consejo de Facultad, podra
cursar asignaturas en otras Facultades de la Universidad o Universidades
Nacionales o Extranjeras, con las cuales se tenga Convenio vigente,

Los estudiantes que no se matricularon el semestre anterior tramitaran previamente
a la matricula su Reincorporacion con una anticipacién no menor de diez (10) dias
antes del inicio de la matricula, cancelando los derechos correspondientes sdélo a
través de Caja UNI.

Pasado el plazo de los 10 dias, los estudiantes no se matricularan via internet, sino
a través de la Oficina de Estadistica de su Facultad en la semana de verificacion de
nota, para lo cual deberan presentar el recibo adicional de pago por rezagado.
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Los estudiantes que accedan por traslado interno o externo, convenios o segunda
profesion, solicitaran a la Escuela Profesional correspondiente su primera matricula,
la misma que se realizara a través de la Oficina de Estadistica después del turno de
rezagados.

Para mantener la condicién de estudiante regular en un semestre, el estudiante
debera permanecer matriculado, en no menos del 5% del nimero de créditos
exigidos en el Plan de Estudios de su especialidad, luego del proceso de retiro. Se
exceptua a quienes culminen sus estudios en dicho semestre.

El estudiante que haya aprobado los cinco (05) primeros ciclos del Plan de Estudios
0 un nimero de créditos equivalente a éstos; podra matricularse en las asignaturas
electivas.

El estudiante que haya aprobado el niimero total de creditos exigidos en el Plan de
Estudios de su especialidad sera considerado automaticamente en la condicién de
egresado. Si le faltase aprobar créditos obligatorios, presentara su solicitud de
matricula, estrictamente en ellos, a ftravés de la Escuela Profesional
correspondiente,

El estudiante considerado egresado o que haya tramitado tal condicién, podra
inscribirse como estudiante libre en cualquier asignatura, abonando los derechos
correspondientes al de alumno libre. A Ia aprobacion de dichas asignaturas se le
otorgara un certificado de capacitacién expedido por la Facuitad.

_CAPITULO Il
DEL NUMERO DE CREDITOS

El estudiante podré matricularse en un maximo numero de créditos, sin perjuicio de
los demas requisitos que establezca la respectiva Facultad, segun los siguientes
casos:

a) Quienes hayan cursado y aprobado en una sola vez todas las asignaturas del
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S om, %, ademas podran adelantar un curso, si su promedio ponderado es igual o mayor
& %54 %@ pCION4,
e wodd £ atrece (13). oW %
= o = Y et oe %
S (N S NE, 4
® P< 5 A . 4 m

& 1_‘} A g
“otary Ges® Z,




UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA

SResotiscistn Rectoral Nj 1293

o D2 MR 2016

b) Quienes hayan cursado solo el primer ciclo y no estén comprendidos en el
inciso anterior, el nimero de créditos seran los indicados en la Tabla N° 1.

c) Quienes tengan la posibilidad de egresar, y no tengan asignaturas
desaprobadas méas de dos (02) veces hasta en 30 créditos y ademas en uno 6
dos creditos excedentes, segtn el creditaje de las asignaturas.

d) En ningln caso podran matricularse en cursos cuyo pre-requisito no haya sido
aprobado.

e) La matricula de los estudiantes se realizara teniendo en cuenta el promedio
ponderado de los dos ultimos ciclos, de acuerdo a la tabla N° 1 adjunta:

TABLA N21
Promedio Ponderado de los | N2 de Créditos
dos ultimos ciclos
[13,20] 28
[10,13> 26
[07,10> 20
[00,07> 16

Art. 20° El estudiante tiene derecho a matricularse, en las asignaturas pertenecientes a tres
(03) ciclos consecutivos, debiéndose matricular obligatoriamente en asignaturas de
los ciclos precedentes, no pudiendo retirarse de dichas asignaturas.

Art. 21° Por excepcion, la Comisién de Matricula podréd autorizar la matricula en las
asignaturas de un ciclo adicional, a aquellos estudiantes que no cubran el maximo
nimero de créditos, establecidos en la Tabla N° 1; respetando las restricciones del
Plan de Estudios y que no tengan asignaturas desaprobadas 2 6 mas veces.
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CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 22° La matricula procede en las asignaturas que:

Art. 23°
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Art. 27°

Art, 28°
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a) Los requisitos hayan sido aprobados y
b) No tengan cruce de horarios con practicas o laboratorios.

Las Facultades estableceran un calendario para el proceso de verificacién,
depuracién y ratificacion de matricula, dentro de la primera semana de clases.

La Oficina de Registros Académicos de la Facultad, entregara la Boleta de
Matricula, al término del proceso, previa verificacion de la Oficina de Registro
Central y Estadistica.

_ CAPITULOV
DEL CURSO-SECCION, CANCELACION, RETIROS Y LICENCIAS

Se cancelara un curso-seccién de una asignatura electiva cuando el nimero de
estudiantes matriculados sea menor a sejs (06).

En tal caso se aceptara la modificacion de matricula del estudiante, hasta el dia
viernes de la primera semana de clases.

El estudiante podra solicitar el retiro parcial, hasta en dos (02) asignaturas, dentro
del plazo que vence el Gltimo dia Gtil de Ia quinta semana después del inicio de
clases del periodo académico. No se admiten retiros posteriores.

El retiro parcial procede para las asignaturas mas avanzadas ¥ no para las del ciclo
mas atrasado o repetidas 2 6 mas veces.

La solicitud de retiro total (todas las asignaturas) procede solo por motivos de

fuerza mayor, y se aceptara hasta el Gltimo dia util de la pentltima semana de

m,%/%clases. Para tal efecto el estudiante adjuntara los documentos que acrediten la
o)

gazc’m invocada. El limite de retiros totales en toda Ia Carrera es de tres (3).
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Art. 29° El estudiante que por razones de trabajo o de otra naturaleza debidamente
sustentada decida no matricularse, presentara una solicitud de licencia hasta una
semana antes del inicio de la matricula. La licencia suspende la permanencia y
evita la pérdida de su condicion de estudiante.

PRIMERA:

SEGUNDA:

TERCERA:

CUARTA:

QUINTA;

DISPOSICIONES FINALES

La Facultad registrara la carga horaria de profesores en el Sistema de
Administracion Académica SIGA-UNI con minimo quince (15) dias calendario
de anticipacion a la semana de matricula con la finalidad de orientar a los
estudiantes y realizarla en los plazos establecidos.

Es de responsabilidad de los Directores de Escuela entregar a la Oficina de
Registro Central y Estadistica (ORCE) todos los Planes de Estudio de su
especialidad debidamente actualizados con sus respectivas tablas de
equivalencia con sesenta (60) dias calendario de anticipacién al inicio del
proceso de matricula, con la finalidad que los estudiantes puedan
matricularse con normalidad.

Los casos no contemplados en el presente Reglamento seran resueltos por el
Director de la Escuela Profesional correspondiente, con aprobacién del
Decano, quien dara cuenta al Consejo de Facultad y al Consejo Universitario
para su ratificacién. ORCE dara cuenta de lo ejecutado.

Quedan derogadas todas las disposiciones que se opongan al presente
Reglamento.

El presente Reglamento entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién por el Consejo Universitario.




